MINISTERUL
SPORTULUI

610101-Piatra Neamt Str. Stefan cel Mare nr. 53, Tel./Fax 0233/214739

Nr. 1443/09.05.2023

ANUNT
CONCURS

Clubul Sportiv Ceahliul, cu sediul in Piatra Neamt, str. Stefan cel Mare or 53, CIF 2680005,
jud. Neamt, organizeazii concurs pentru ocuparea unor functii contractual vacante in conformitate cu

prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022. dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUT: ADMINISTRATOR — functie de executic
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant
NORMA: Intreagi (8 ore pe zi; 40 de ore pe saptaimani)
PERIOADA: nedelerminati

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/28.10.2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei persenalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie si indeplineascd urméatoarele

conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotérirea Guvernului nr.

a) are cetitenia romAnd sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene:

b) cuncaste limba roména. scris §i vorbit:

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare:

d) are o stare de sinatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestald pe baza
adeverintei medicale cliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate:

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra securitayii nationale,
contra autoritatii, contra umanititii. infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra

infaptuirii justitiei. infractiuni siivdrgite cu intenjic care ar face o persoand candidati la post
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incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazii, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea:

¢) nu execuld o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa funciia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitalea de care s-a folosit pentru
saviirsirea infractiunii sau fafd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
funciii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. | 18/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarca Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru
domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functie
contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului de ADMINISTRATOR suni:

s Studii medii;

s cunostinte de operare /programe pe calculator: pachete software standard (MS Office,
Word, Fxcel, Power Point) - nivelul de cunoagtere incepétor;

o ahilitati. calitati si aptitudini necesare: Abilitti excelenie de comunicare profesionald,
bune abilititi de gestionare/planificare pentru a sprijini coordonarca eficientd si
prioritizarea sarcinilor multiple.

o Starea sanatatii: apt medical;

« Trasaturi psihice 5i de personalitate: apt psihologic pentru functii de executie:

e Abilitati, calitai si aptitudini necesare: punctualitate, rigurozitate. indemanare,
precizie, detinerea abilitatilor izice necesare indeplinirii atributiilor din prezenia fisa a
postului, corectitudine. seriozitate. constiinciozitate, dexteritate manuala, conditie
fizica buna, rabdare

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate:

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupd caz:

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institutia publicé:

Cod 'ﬁ"sc-al 26899(}75, Str. Stefan cel Mar;e-_nr. 53, Piatra Neamt, jud. Neamt, Romania Tel./Fax: +40
(01233 233 010

Pagina 2



@) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberale de angajator pentru perioada lucrati, care
si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitifile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ¢i nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoancle care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minotilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemnului
Mational de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatimant, sinatate sau protectie sociald, precum si orice entilale
publica sau privatid a cirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in virsti. persoane
cu dizabiliti|i sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea [zicd sau
evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) Curriculum Vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sanitate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanététii. Pentru candidatii cu
dizabilitdti, in situatia solicitini de adaptare rezonabild. adeverinta care atestd starea de sinfitale
trebuie insofitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele previizute la lit. b) - ), precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd insofite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea
"conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs,

Documentul previzut la lit.f)- h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere privind
antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la lit.f)- h). anterior datei de
sustinere a probei scrise.

Actele prevazute la lit. b) — d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

In vederea participirii la concurs, candidatii vor depune dosarele de concurs in pericada
15.05.2023-26.05.2023, inclusiv, intre orele 8% — 16* (luni — joi) si 8% — 14% (vineri), la sediul
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL

INSTITUTIET:
Nr. | i -
r. | Activititi Data si ora
ert. |
_]_"' Publicarea anuntului 15.05.2023 -
, Depunerea dosarelor de participare la concurs | 15.05.2023 ora 10.00 - 26.05.2023 ora |
| 15.00
= : TR ]
' 3. | Selectia dosarclor de citre membrii comisiei de 26.05.2023-27.05.2023
.. coneurs |
I - [ 27.05.2023
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 5 on
| ¢ | Depunerea  contestatiilor  privind | 27.05.2023
. rezultatele selectiei dosarelor |
] - " 28.05.2023 )
| 6. | Afisarea rezultatului solutionirii contestatiilor |
7. | Sustinerea probei scrise 07.06.2023 - ORA 10:00
| 06.2023
8. | Afisarea recultatului probei scrise fS-a00s
9 Depuncrea contestatiilor privind rezultatele 08.06.2023
| probei scrise
. s . 09.06.2023
10. | Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor d
N I 13.06.2023 — ora 10.00 )
11. | Sustinerca interviului
| . " | 14.06.2023
12. | Comunicarea  rezultatelor  dupa sustinerea i
| interviului
. .. | 14.06.2023
13. | Depuncrea  contestatiilor  privind rezultatul
| interviului '
et et } T 15.06.2023
14. | Afizarea rezultatului solulionérii contestatiilor i
15. Afisarea rezultatului final al concursului vt

-— —
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BIBLIOGRAFIA- la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant de
ADMINISTRATOR

# Legea 33/2003 cu modificirile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 319/2006 referitoare la sAndtatea si securitatea in munci;

#  Legeanr. 307 din 2006 privind aprarea impotriva incendiilor:

# Legea nr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agenfilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice;

= OMF.P. nr2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

# ORDIN Nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

» HOTARARE nr. 1447 din 28 noiembrie 2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru
activitatea sportiva;

# ORDIN nr. 1.753 din 22 noiembrie 2004 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si

efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.

Tematica:

. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

2. Raspunderea palrimoniali conform Codului Munecii;

3. Obligatiile lucratorilor privind securitatea si séndlatea in munci;

4. Obligatiile principale ale utilizatorului privind apararea impotriva incendiilor;

5. Reguli privind igiena si securitatea in munci in cadrul clubului:

6. Indatoririle salariatilor privind disciplina muncii in cadrul clubului;

7. Obligatiile in ceea ce priveste organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de

pisiv;
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Candidatii vor studia actele normative stabilite in bibliografie cu toate modificdrile si

completirile avute la data publicarii prezentului anunt.

Concursul va avea loc la sediul Clubului Sportiv Ceahlaul Piatra Neamt in data de 07.06.2023, ora
10:00, la sediul sau din Piatra Neamt, str. Stefan cel Mare, nr.53, jud. Neamt, interviul se va sustine

intr-un termen de maximun 4 zile lueratoare de la data sustinerii probei scrise.

Informatii  suplimentare se pot obtine la telefon: 0758/590443, la adresa de e-mail:
csceahlaul@yvahoo.com si pe website: https:/www.clubulsportiveeahlaul.ro/, persoani de contact:

Botez Raluca Adriana, avand functia de Economist.

DIRECTOR,

Gravril Valentin

Intocmit,
Economist | A

" \Bot
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